
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دستگاه اجرایی مناقصه گزارسند راهنما:

 مناقصه گران  فرآیند ارزیابی صلاحیت 

 ویرایش یکم 

 1401 خرداد

  



                                                                               

 14 از صفحه

 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 1 صفحه

 

 ی تعالبسمه 

 شماره صفحه                                                                                                                  فهرست

 2 ..................................................................................................................................................................... مقدمه 

 2 ............................................................................................ (یی)مسئول دستگاه اجرا  یدستگاه مرکز ن ییتع

 3 ........................... (ندیفرآ صی مقام تشخ -)مسئول ثبت مناقصه ت ی صلاح یابیثبت و انتشار فراخوان ارز

 5 .................. (یبازرگان/یفن تهیکم -صی )مقام تشخیبازرگان یفن تهیپاسخ استعلام و ارجاع به کم یبررس

 8 ........................................ کننده )کارتابل مسئول ثبت مناقصه(ن ی کوتاه/بلند تأم  ست ی ل یثبت و بارگذار

 10................................ ( ندیفرآ صیکنندگان )کارتابل مقام تشخ ن یکوتاه / بلند تأم ست ی/ مشاهده ل دییتأ

 12................................................................. (ندیفرآ صی کوتاه/بلند )کارتابل مقام تشخ ست یابطال اعتبار ل

 13................... مناقصه محدود )کارتابل مسئول ثبت مناقصه( یبرگزار ندیبلند در فرآ ست یاستفاده از ل

 

  



                                                                               

 14 از صفحه

 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 2 صفحه

 

 مقدمه

اجرایی بند الف   نامهن یی آ رساند به استناد به استحضار می، تدارکات الکترونیکی دولت سامانه یهاتی در راستای توسعه قابل

مصوب    26ماده   مناقصات  برگزاری  شماره    ئتیهقانون  به  وزیران  مورخ  33772ت/84217محترم  ،  16/07/1385ه 

مناقصه  فراهم شده   رسامانهیزتوسط دستگاه مرکزی در   بلند(  لیست ارزیابی صلاحیت مناقصه گران )به منظور ایجاد   امکان

 است.

  در برگزاری فرآیند مناقصه محدود   هادستگاه این    رمجموعهیزی  ها سازمانی مرکزی و  هادستگاه  

 استفاده نمایند. در سامانه تهیه شده  کوتاه/بلند از لیست  توانندیم

بلند جهت برگزاری فرآیند مناقصه محدود  کوتاه/توانند لیست  به دو صورت ذیل می  دستگاه های اجرایی مناقصه گزار  

 : نمایندتهیه 

 برگزاری فرآیند ارزیابی صلاحیت در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت  -1

 در سامانه تدارکات الکترونیکی دولتثبت و بارگذاری لیست موجود مناقصه گران دارای صلاحیت  -2

 

ثبت و بارگذاری  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت برگزاری فراخوان ارزیابی صلاحیت و تهیه فهرست بلند،  در ادامه  

مناقصه    رسامانهیزبه تفکیک فرآیند در    و استفاده از لیست بلند در فرآیند مناقصه محدود  لیست بلند/کوتاه تامین کنندگان 

   شرح داده شده است.

 )مسئول دستگاه اجرایی( تعیین دستگاه مرکزی  

مشخص    ییهادستگاه سیستم  توسط  فرض  پیش  به صورت  هستند  مرکزی  غیر    گرددیمکه  در  طریق    این صورتو  از 

 امکان تغییر آن وجود دارد. پروفایلو منوی  مقام تشخیصکارتابل  

 
اطلاعات دستگاه اجرایی  –  1شکل   



                                                                               

 14 از صفحه
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01 

 14 از 3 صفحه

 

 مقام تشخیص فرآیند(  -فراخوان ارزیابی صلاحیت )مسئول ثبت مناقصهثبت و انتشار  

طبق روال از پیش تعریف شده در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت، مسئول ثبت، نسبت به ثبت اطلاعات فراخوان در  

 نماید. زیرسامانه مناقصه اقدام نموده و جهت تایید و انتشار، آن را به مقام تشخیص ارسال می

ثبت اطلاعات فراخوان ارزیابی  ی  اصفحهاز نوع ارزیابی صلاحیت، تکمیل فرم دو    فراخوان توجه به ثبت    با -1

مالی، زمانی و    اطلاعات)صفحه اول( و فرم    اطلاعات عمومی و کلی فراخوان با عناوین فرم    صلاحیت 

 باشد. الزامی می مسئول ثبت مناقصه)صفحه دوم(  از طریق کارتابل  اسناد فراخوان

 
ارزیابی صلاحیتت اطلاعات فراخوان فرم ثب -  2شکل   
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 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 4 صفحه

 

 
اطلاعات مالی و زمانی و اسناد فراخوان  -  3شکل   

 

ارسال و پس از تایید  مقام تشخیص فرآیند    به کارتابلثبت اطلاعات فراخوان ارزیابی صلاحیت    فرم -2

 . شوداطلاعات فرم، فراخوان ارزیابی صلاحیت بر روی برد سامانه منتشر می

 
 ارجاع پاسخ استعلام  –تایید اطلاعات فراخوان   – (صیتشخ  مقام کارتابل) ی در دست اقدام هافراخوان –  4شکل 
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01 

 14 از 5 صفحه

 

 ( کمیته فنی/بازرگانی-بررسی پاسخ استعلام و ارجاع به کمیته فنی بازرگانی)مقام تشخیص

ارجاع پاسخ استعلام  پس از دریافت پاسخ استعلام از سوی مناقصه گران، مقام تشخیص از طریق فرم  -1

 ( 4)شکل .دیی نماها را به کمیته فنی و بازرگانی جهت بررسی ارسال می، پاسخمناقصه گران

کرده و مجدد فرم را مسئول کمیته فنی/بازرگانی پاسخ مناقصه گران را  بررسی و امتیاز هر مناقصه گر را درج   -2

 .دهدبه مقام تشخیص ارجاع می

 
 ارزیابی کیفی/صلاحیت-ی(بازرگان/ی فن تهیکم مسئول کارتابلی در دست اقدام) هافراخوان-5شکل 
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01 

 14 از 6 صفحه

 

 
 فرم ارزیابی صلاحیت مناقصه گران-6شکل 

 

تایید ارزیابی  برابر یا بیشتر از امتیاز تعیین شده باشد، تیک ستون    مناقصه گرحداقل امتیاز ارزیابی    کهدرصورتی -3

تا در صورت صلاحدید،   شودصورت به کاربر اجازه داده می  ن گردد در غیر ای به طور خودکار فعال می  صلاحیت 

 ارزیابی صلاحیت را تایید نماید.

به کارتابل مقام تشخیص ارجاع داده    ، نتیجهتایید و ارسالبا انتخاب کلید  با تعیین امتیازات مناقصه گران و   -4

 . شودمی

 

 



                                                                               

 14 از صفحه

 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 7 صفحه

 

 
 تایید نتایج ارزیابی صلاحیت و ایجاد لیست کوتاه / بلند )کارتابل مقام تشخیص فرآیند(  –  7شکل 

 
  مشخص   سال  دو  حداکثری  زمان  بازه   در  صیتشخ  مقام  توسط   مرحله   نیا  در   بلند/    کوتاه   ستی ل   اعتبار  و  شروع  ختاری -5

 .گرددیم

 گردد. با تایید نتایج ارزیابی صلاحیت توسط مقام تشخیص،  لیست بلند ارزیابی صلاحیت ایجاد می -6

 
ارزی  ستلی   تایی   تی صلاحی اببلند  مناقصه گرهایی که  ایشده  ت ی صلاحی ابارزی  دبرای  بدیشودمی  جاداند،  معنا    ن. 

  شتر بی   ابرابر و ی  شانیافتدری  ازاند و امتی نموده  افتدریی را  ابارزی  از فهرست حد نصاب امتی   ن که مناقصه گران  ای   باشدمی

 شده است.  نتعیی  ازاز امتی 

 

 



                                                                               

 14 از صفحه

 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 8 صفحه

 

 )کارتابل مسئول ثبت مناقصه(  کنندهن یتأم بلند/ثبت و بارگذاری لیست کوتاه

بلند لیست  ایجاد  و  سامانه  در  صلاحیت  ارزیابی  فرآیند  ایجاد  بر  کوتاه/بلند علاوه  لیست  بارگذاری  و  ثبت  امکان   ، 

 .می باشد فراهم اندنموده  نامثبت گرانی که در سامانه مناقصه

شرکت در این  جهت    ت نام ننموده اندکه در سامانه ستاد ثب   یست اقصه گران موجود در لهمچنین من  

 کنند. فرآیند می بایست در سامانه ستاد ثبت 

 را انتخاب نمایید.ثبت و بارگذاری لیست کوتاه/بلند  -ایجاد لیست کوتاه/بلند    منویها  فراخوان  از کارتابل -1

 
 و پیمانکاران  کنندگانتأمین بلند/فرم ثبت/ بارگذاری لیست کوتاه -8شکل 

ای،  های حرفهی سازمانهانهخود را از طریق منوی کشویی که با همین نام وجود دارد )از بین گزی  بلند/مرجع لیست کوتاه -2

 دستگاه جاری و دستگاه مرکزی( انتخاب نمایید.

فیلد    هایدستگاه  کهدرصورتی  کوتاه مرکزی،  لیست  مرکزیرا    مرجع  باشند،    دستگاه  نموده  انتخاب 

 تواند لیست ایجاد شده را مشاهده نمایند.می شانرمجموعهزیهای دستگاه



                                                                               

 14 از صفحه

 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 9 صفحه

 

تأمین  -3 آیتمفهرست  جز  که  میکنندگان  الزامی  فرم  های  اولیه  ثبت  از  پس  میفعالباشد،  و  زیر  شده  شرح  به  بایست 

  مقداردهی گردد.

 .را  انتخاب نماییدکنندگان فهرست تأمین  در بالای جدول افزودن سطر جدیدکلید  -4

 
 کنندگانتأمین فرم افزودن فهرست  -9شکل 

 
 کنندگانصفحه انتخاب تأمین  -10شکل 

مورد نظر، برخی از پارامترهای  تامین کننده  ، برای یافتن  پارامترهای جستجوبخش    در فرم انتخاب تامین کنندگان،  -5

   یید.کلیک نما جستجوموجود )از قبیل شماره ملی و ...( را مقداردهی نموده و جهت دریافت نتیجه بر روی کلید 

نام نموده باشد در جدول مشاهده و قابل افزودن به فهرست   که در سامانه ثبتاطلاعات تامین کننده مربوطه در صورتی -6

 گردد.تامین کنندگان انتخابی می

شرکت جهت  ت نام ننموده اندکه در سامانه ستاد ثب  یست اقصه گران موجود در لهمچنین من 

 کنند. در این فرآیند می بایست در سامانه ستاد ثبت  
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01 

 14 از 10 صفحه

 

 

، لیست به  تایید و ارسالبا انتخاب کلید    کننده ن یتأم   بلند/ثبت و بارگذاری لیست کوتاه   س از تکمیل فرمپ -7

 گردد. مقام تشخیص ارسال می

 گردد. می فعال توسط مقام تشخیص،  لیست بلند ارزیابی صلاحیت ثبت و بارگذاری لیست بلندبا تایید  -8

 )کارتابل مقام تشخیص فرآیند(  کنندگانن یتأمتأیید / مشاهده لیست کوتاه / بلند 

تایید -1 کوتاه/بلند  مشاهده  ا یو    جهت  کارتابل  لیست  در  ستون    کوتاه/بلند  یهاست یل ،  کلید  تایید/مشاهده  از 

 ردیف مورد نظر استفاده نمایید.  اطلاعات

 

 بلند  /کوتاه ی هاست یکارتابل ل – 11شکل 
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01 

 14 از 11 صفحه

 

 
 کنندگان ن یتأملیست کوتاه  مشاهده - 12شکل 
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 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 12 صفحه

 

 )کارتابل مقام تشخیص فرآیند( بلند/ابطال اعتبار لیست کوتاه 

ابطال اعتبار   ستونکلید توانید از که نیاز به ابطال لیست باشد میباشد و درصورتیاعتبار لیست بلند تهیه شده دو سال می

 (11)شکل  .اقدام  نمایید ی کوتاه/بلندهاست لی کارتابل در   لیست 

 

 بلند/ابطال اعتبار لیست کوتاه  - 13شکل 
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 مناقصه گران فرآیند ارزیابی صلاحیت

01 

 14 از 13 صفحه

 

 (مناقصه )کارتابل مسئول ثبت  در فرآیند برگزاری مناقصه محدود لیست بلند از استفاده 

 مناقصه محدود  طبق روال از پیش تعریف شده در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت، مسئول ثبت، نسبت به ثبت اطلاعات

 نماید.  ، آن را به مقام تشخیص ارسال مینامهدعوت و ارسالدر زیرسامانه مناقصه اقدام نموده و جهت تایید 

 

سربرگ اطلاعات لیست  ،  ثبت اطلاعات مناقصه محدودمناقصه گران، در فرم    بلند   کوتاه/  جهت انتخاب لیست  -1

،  انتخاب لیست روی کلید  ،  نامهدعوتبخش اطلاعات لیست مناقصه گران گیرنده  مناقصه،    مناقصه گران و اسناد

 ید.کلیک نمای

 
 ثبت مناقصه محدود - فرم اطلاعات مالی و زمانی -14شکل 

 . شویدمیهدایت  انتخاب لیست کوتاه به صفحه  -2

یابید. در هنگام جستجو موارد ذیل را در نظر می  جستجو  فیلدهایبا استفاده از   -3 به فهرست مورد نظر دست  توانید 

 گرفته شود. 
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 14 از 14 صفحه

 

 .باشدیمشامل همه موارد،  ارزیابی کیفی، ارزیابی صلاحیت  نوع ارزیابیفیلد  -3-1

را انتخاب و   دی باش یمتوانید دستگاه مرکزی که زیر مجموعه آن می  عنوان دستگاه اجراییبا استفاده از فیلد  -3-2

 بارگذاری شده توسط دستگاه مرکزی را مشاهده نمایید.  ی هاستی ل

همه موارد، لیست تهیه شده در سامانه و لیست از بین    ی هانهیگزنوع لیست را با انتخاب کلید رادیویی   -3-3

 در سامانه مشخص نمایید. بارگذاری شده 

 ردیف مورد نظر کلید نمایید. انتخابستون  دی بر کلپس از مشخص نمودن شرایط جستجو   -3-4

 کلیک کرده و لیست مورد نظر را انتخاب نمایید.   انتخاببر کلید   -3-5

 

 انتخاب لیست کوتاه -15شکل 

به لیست انتخابی ارسال  حدود  م   جهت شرکت در مناقصه  نامه دعوتو پس از تایید مقام تشخیص  فرآیند  با ادامه دادن   -4

 گردد.می

 

 


